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	Husk liste til Fester generelt:

	 

	Så tidligt som muligt
	

	[image: image1.wmf]
	Fastlæg datoen for festen
	
	

	[image: image2.wmf]
	Reserver plads i festlokale eller restaurant, få gerne en skriftlig bekræftelse.
	
	

	[image: image3.wmf]
	Book musik, orkester, underholdning, få gerne en skriftlig bekræftelse.
	
	

	[image: image4.wmf]
	Book fotograf, få gerne en skriftlig bekræftelse. 
	
	

	[image: image5.wmf]
	Arranger barnepige til børnene
	
	

	[image: image6.wmf]
	Arranger overnatning til evt. overnattende gæster. 
	
	

	[image: image7.wmf]
	Lav gæsteliste.
	
	

	[image: image8.wmf]
	Lav aftale med evt. toastmaster
	
	

	[image: image9.wmf]
	Hyr hjælpere til køkken, servering og oprydning
	
	

	[image: image10.wmf]
	Reserver evt. service, duge m.m. hvis festen holdes privat
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	Lav invitationer, menukort, bordkort, bordpynt m.m.
	
	


	Et par måneder før festen
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	Færdiggør gæsteliste
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	Lav indbydelser 
	
	

	[image: image14.wmf]
	Udsend indbydelser. Husk S.U. senest 1 måned før festdatoen
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	Begynd at overveje en bordopstilling
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	Lav ønskeliste og formidl den ud
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	Begynd på evt. tale eller sang
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	Udvælg velkomst- og velbekommesange
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	Kig efter tøj til hele familien
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	Bestem dig for en menu til festen 
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	Bestem dig for vine til festen 
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	Arranger kørsel til og fra festen
	
	


	1 måned før festen
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	Beregn mad og drikke hvis du selv skal indkøbe dette
	
	

	[image: image24.wmf]
	Planlæg menu og begynd på indkøbsliste
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	Tjek op på hele familiens påklædning. Har alle det de skal bruge.
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	Bestille tid hos frisøren så familien kan blive klippet
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	Lav gæstebog
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	Gennemgå alle tilsagn og afbud, har i hørt fra alle?
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	Lav menukort
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	Lav bordpynt
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	Nedskriv aftaler/ønsker til feststed, fotograf, kok, køkkenhjælpere, toastmaster.
	
	


	Dagen før
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	Indkøb blomster og lav blomsterdekorationer (stil dem hvis muligt koldt)
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	Dæk bord
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	Tag kontakt til feststed
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	Tag et sidste tjek på påklædningen. Tjek at der ikke mangler en knap eller lign.
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	Fyld benzin på bilen
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	Hent lånt/lejet service/duge m.m.
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	Regn sammen hvor meget og hvor mange du skal afregne med og sørg for at have pengene et sikkert sted
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	Tjek at der er film og batteri i kameraet
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	Gå tidligt i seng
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	Aftale de sidste ting med toastmaster, barnepige, køkkenhjælpere m.m.
	
	


	Dagen

	[image: image42.wmf]
	Husk at ligge gæstebogen frem
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	Husk velkomsttalen
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	Husk tegnebog (kontanter til afregning)
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	Husk kamera
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	Husk tale/sang
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	Husk at NYDE dagen og undgå stress og jag
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	Spis et let måltid nogle timer før festen
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	Efter festen
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	Få overblik over gaverne
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	Returner lånt service og lign.
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	Nedfrys eventuelle madrester eller del ud til venner og naboer.

	[image: image53.wmf]
	Afregn musiker, feststed, kok, køkkenhjælpere m.m.
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	Returner overskud af drikkevare

	[image: image55.wmf]
	Fremkald billeder
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	Udsend takkekort
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	Lav scrapbog
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